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MMOJOKEHUE
O HOPSIIKE BBIIAYM CIIPABKHA Ob OBYYEHUH
WJIN O MEPUOJE OBYYEHHUS
B MBOY COIII ¢. TEPBYHBI

1. OBIIHE IMMOJIOXEHUS

1.1. Hacrosinee MOJOXEHHE yCTaHABIMBAET IIOPSJOK 3aIlOHEHHs, y4eTa M
soimaun CripaBky 06 oOydeHwM Wiy Iepuofie oOydeHus (namee — CmpaBka) B
MBOY COIIl  c.TepOynsr, e€ oOpasel, MOJIHOMOYMS K OTBETCTBEHHOCTD
IIeIArOrMYeCKUX PAaGOTHUKOB, YYaCTBYIOIIHUX B 3anonHeHu: CripaBKH.

1.2. CnopaBka — JOKYMEHT, YHOCTOBEPSIOIIMHA OCBOCHHUE 006pa3zoBaTeNbHBIX
IIpOTrpaMM He B TOJNHOM 0GBeMe, HE MPOXOXKIEHHE UTOTOBOH aTTECTAlMM WA
MONYYUBIIAX HA WTOTOBOW aTTECTAalMU HEYIOBICTBOPHTEIBHBIC DPE3yJIbTAaThI, O
Takke 00 oOydueHun 1O 0Opa3oBaTeNbHLEIM IpOrpaMMamM, IO KOTOpbIM HE
IIpeayCMOTpeHa UTOroBas aTTecTalusl.

1.3. B cooTBeTcTBMH ¢ yacThio 12 crathu 60 DenepansHoro 3akoHa ot 29.12.2012
r. Ne273-®3 «O6 obpaszosanuu B Poccuiickoit ®enepanum» CrpaBka BbIIAETCA
MM, He IPOMIEANIAM MTOTOBOM aTTeCTalliy WM MONyYMBLIMM HA HTOIOBOH
aTTecTalld¥ HEYIOBJIETBOPHUTENbHBIE PE3yJbTaThl, a TaKKe JUIaM, OCBOUBIIUM
9acTh 006pa30BaTeIbHOMN IPOrPaMMBI U (UIIH) OTYUCIICHHBIM U3 MIKOJIBL.

2. CTPYKTYPA CITIPABKHA

2.1. B cooTBeTcTBYH ¢ yacThio 12 crathu 60 @enepansHoro 3akoHa ot 29.12.2012
r. Ne273-®3 «O6 obpasosanum B Poccuiickoit ®Penepamun» (opma CrpaBKu
CaMOCTOSITENIBHO yCTaHABIMBAETCS opraHu3aliey, OCYIIIECTBIIAIOLIEN
06pa30BaTeNbHYIO AEATENEHOCTE.

2.2.CrpaBka obopmisieTcs Ha GUPMEHHOM OJIaHKe IIKOJIBL:
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          Российская Федерация                                                                                                                                                                                     

           МУНИЦИПАЛЬНОЕ

                 БЮДЖЕТНОЕ

     ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

                УЧРЕЖДЕНИЕ

                   СРЕДНЯЯ                                                                                                                              

    ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ

    ШКОЛА С УГЛУБЛЕННЫМ

     ИЗУЧЕНИЕМ ОТДЕЛЬНЫХ 

      ПРЕДМЕТОВ   с.ТЕРБУНЫ

                ТЕРБУНСКОГО 

  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

         ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

    __________________________

     399540, Липецкая область

   с.Тербуны, ул.Красноармейская,4

  тел. (47474) 2-99-63. факс 2-98-73

01. 07.  2014г    №8

Справка об обучении

  Справка выдана


_________________________________
(фамилия,имя,отчество)

дата  рождения    «_»


_  г.        в том, что он(а)    с « »


20__г.

по  « »

20г.  обучался  (обучалась)  в  муниципальном     бюджетном


(наименование ОУ по Уставу)
общеобразовательном  учреждении средняя    общеобразовательная школа с углублённым изучением отдельных предметов с.Тербуны Тербунского муниципального района Липецкой области  по  образовательным  программам

_
(наименование образовательной программы/образовательных программ)

и получил(а)  по  учебным предметам  следующие отметки  (количество  баллов):
	№
п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка,полученная на государственной итоговой аттестации
или количество баллов по результатам (ОГЭ, ЕГЭ)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор школы                                              Ф.И.О.
Подпись обучающегося                                       Ф.И.О.
3. ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ СПРАВКИ

3.1.Справка заполняется чёрной  пастой или на компьютере.
3.2. Подпись директора Школы заверяется печатью Школы.  Оттиск печати должен быть чётким и легко читаемым.
3.3. Подчистки, исправления, незаполненные графы  не допускаются. В случае,  если какой-либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк. 
3.4.  В случае несогласия обучающегося или его родителей (законных представителей) с содержанием записей, подается заявление на имя директора школы. На основании представленного заявления директором определяется механизм разрешения проблемы. Срок решения вопроса определяет директор.
3.5.   В случае утраты Справки об обучении, необходимо обратиться с заявлением на имя директора школы. На основании заявления, подписанного директором школы, может быть выдан дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в Книге регистрации.
 
4. ПОРЯДОК УЧЁТА

4.1. Под учётом понимается регистрация Справки в Книге регистрации выдачи Справок (далее – Книга регистрации).
4.2. Каждой Справке присваивается регистрационный номер – индивидуальный, не повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Справку и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.
4.3. Регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному номеру в Книге регистрации.
4.4. При учёте Справки, в Книгу регистрации вносятся следующие сведения:
4.4.1.Фамилия, Имя, Отчество обучающегося.
4.4.2. Год рождения обучающегося.
4.4.3. Год поступления, обучающегося в школу.
4.4.4.Сведения об уровни знаний обучающегося по каждому учебному      предмету.
4.4.5. Регистрационный номер Справки (указывается на штампе).
4.4.6. Подпись обучающегося в получении Справки.
 4.5. Книга регистрации находится у секретаря школы.
 5. ПОЛНОМОЧИЯ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ
5.1. Сведения, внесённые в Справку, согласовываются с заместителем директора школы по учебно-воспитательной работе.
5.2. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённых в Справку, возлагается на заместителя директора по УВР школы.
Образец








