МБОУ СОШ   с углубленным изучением
отдельных предметов с. Тербуны
Тербунского района  Липецкой области.
               Утверждаю
 Директор школы__________Моргачева Т.Н.

                 План работы школьной библиотеки

на  2017-2018 учебный год.
          1. Задачи библиотеки
- Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся  и педагогов.
- Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя,

информационной культуры и культуры чтения.

- Совершенствования традиционных и освоение новых технологий.

2. Основные функции библиотеки 
- Образовательная.
- Информационная.

- Культурная.

3.Общие сведения

-Количество учащихся  1018    из них читателей  837     .

-Количество учителей   62   из них читателей  61 .

- Другие работники   66   
-Объём библиотечного фонда    22.391  .

 - Обращаемость (для отчета)    100% 
- Объем учебного фонда    18364    .
4. Работа с библиотечным фондом

- Изучение состава фонда и анализ его использования.

- Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.

- Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда (при наличии бланков- заказа).

- Комплектование фонда (в том числе периодической) в соответствии с образовательной программой школы.

- Оформление подписки на периодику, контроль доставки.
- Приём, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.

- Учет библиотечного фонда.

- Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка.

- Влияние и списание ветхих, морально устаревших и неиспользованных документов по установленным правилам и нормам (в том числе оформление актов и изъятие карточек из каталогов).
- Выдача документов пользователям библиотеки.

- Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.

- Оформление фонд(наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика  оформления.

- Проверка правильности расстановки фонда.

- Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.

- Работа по сохранности фонда:
   * организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;

  *систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

  * обеспечение мер возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

  * организации работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;
  * обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.

- Оформление накладных и их своевременная сдача в центральную бухгалтерию.

- Инвентаризация.

- Обеспечение работы читального зала ( 
- Организация обслуживания по МБА (получение литературы во временное пользование из других библиотек).

5. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.

Справочно-библиографическая  работа    
- Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) с учетом возрастных   особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделение справочно-информационных изданий).
- Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, прием работы с СБА, ознакомление со структурой и оформлением книг, овладение навыков работы со справочными изданиями и т.д.

- Проведение  факультативных занятий  и   кружков   по  пропаганде    библиотечно-библиографических  знаний.
6. Воспитательная работа

- Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.
-Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной массовой работы:

 * беседы,

 * диспуты,

 * литературные игры,

 * читательские конференции,

 * утренники,
       * викторины
- Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов и проведение культурно-массовой работы.

- Создание актива библиотеки и работа с ним 

- Работа с детскими  библиотеками. 
7. Информационная  работа

- Сопровождение учебно-воспитательного процесса  информационным обеспечением  педагогических  работников:
      * совместная  работа  по  составлению заказа  на  учебно-методические  документы;
      * обзоры  новых  поступлений;

      * подбор документов в помощь проведению предметных недель и других обще школьных  и классных мероприятий;

      * оформление в кабинете книжных выставок на изученную тему по какому-либо предмету;

     * помощь в подборе документов при работе над методической темой школы;

     * помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний метод-объединений и т.д.

- Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся:

     * на абонементе;

    * по предварительному заказу через МБК;

     * подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д.;
     * помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям;
- Информационное обслуживание родителей (или иных законных представителей) обучающихся:

     * информирование о пользование библиотекой их детьми;

     * оформление выставок документов для родителей на актуальные темы;
     * индивидуальная работа по отбору дополнительного материала для обучающихся начальной школы;
     * выступление на родительских собраниях с информацией о поступлениях в фонд библиотеки.

- Работа по самообразованию:

     * освоение информации из профессиональных изданий;

     * использование опыта лучших школьных библиотекарей;

     * посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.
- Регулярное повышение квалификации.

- Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

- Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий: компьютеризация библиотеки, использование электронных носителей  и т.д. 
1. Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом их требований, его оформление.
2. Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы, его передача  методисту.

3. Контроль  за  выполнением сделанного заказа.

4.  Прием техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, штемпелевание, оформление картотеки.

5. Оформление отчетных документов (анализ использования вариативных программ, диагностика уровня обеспеченности учащихся и др.)

6.  Прием и выдача учебников.

7. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

8.  Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.

9.  Проведение работы по сохранности учебного фонда.

10. Работа с резервным  фондом  учебников:

 -  ведение его учета,

 -  размещение на хранение,

 -  передача в другие школы.

11.  Изучение и анализ учебного фонда.

12. Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую литературу, рекомендованную Министерством  Образования  России.
13.  Пополнение редактирование картотеки учебной литературой.

14.  Расстановка новых изданий в фонде.
15.  Проведение рейдов по проверке состояния учебников.

16.  Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в   бухгалтерию.

Основная внутри-библиотечная документация.
Общая
- Положение о школьной библиотеке и правила пользования библиотекой.

- Паспорт библиотеки.

- Годовой и месячный план работы.

- Анализ работы за предыдущий год.

- Функциональные обязанности библиотекарей.

- График и расписание работы библиотеки.

По основному фонду 
- Книга суммарного учета.

- Инвентарные книги.

- Журнал с копиями накладных и договоров.
- Папка актов движения фонда (списание, передача и т.д.).

- Акты о проведении инвентаризации и проверок фонда.

  - Тетрадь учета изданий, неподлежащих записи в инвентарную книгу (брошюрный фонд).

- Книга суммарного учета на ННИ (нетрадиционные носители информации).

 - Дневник работы школьной библиотеки.

-  Тетрадь учета справок.

- Читательские формуляры. 
По учебному фонду  
- Книга суммарного учета.

- Копии договоров и накладных по доставке учебников.

- Инвентарная книга  поступивших учебников.

- Тетрадь  папка учета брошюрного фонда.

- Папка актов движения учебного фонда (списание, передача и т.д.).

- Копии бланков заказов.

- Тетрадь замены учебников.
-ведомости на выдачу учебников с 5 по 9 классы
-формуляры на выдачу учебников 10,11 классам

                         Календарно – тематический план.
На  2017-2018 учебный год.
	                     Основные направления  работы 
	Месяцы учебного года

	
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5

	Основные массовые мероприятия
	*
	
	*
	*
	
	*
	*
	
	*

	Наглядная форма пропаганды
	*
	
	
	*
	
	
	
	
	

	Работа по ББЗ
	
	*
	
	
	
	*
	
	*
	

	Внеклассное чтение
	
	
	
	*
	
	
	*
	
	

	Работа с активом
	*
	
	
	*
	
	
	
	
	*

	Работа с пед. коллективом 
	*
	*
	
	*
	
	
	
	
	*

	Работа с родителями
	*
	
	
	*
	
	
	*
	
	

	Работа с фондом  учебников 
	*
	
	*
	
	*
	
	*
	
	*

	Работа с книжным фондом
	*
	
	
	
	
	
	
	
	*

	Воспитательная  работа
	*
	
	*
	
	
	*
	*
	
	*

	Информационная  работа
	*
	
	
	
	
	
	
	
	*

	Справочно-библиографическая  работа
	
	*
	
	
	*
	
	
	
	*

	Задачи  библиотеки
	
	*
	
	*
	
	
	
	*
	*

	Основные функции библиотеки
	
	
	*
	
	
	
	
	
	*

	Общие сведения
	
	
	
	
	*
	
	
	
	*

	Повышение квалификации
	
	
	
	
	
	
	
	*
	

	Прием и ремонт учебников 
	
	
	
	
	
	
	
	
	*

	Прием и ремонт худ. и метод. литературы
	*
	
	
	
	
	
	
	
	*


           ПЛАН  РАБОТЫ  НА  МЕСЯЦ                       
2017-2018  - учебный год.                                                   Месяц «сентябрь » 
	 №п/п
	           Название мероприятия
	 Дата
проведения
	Ответственный

	1
	Всероссийский праздник «День знаний»,  

выставка  «Здравствуй школа»
	1.09 
	Библиотекари


	 2 
	  беседы .
	5.09 
	 Библиотекари

	3
	    День солидарности   в борьбе с терроризмом. Беседы  с  11 а.  11 б кл
	4.09 
	Библиотекари
Черникова  М.И.

	4
	Расстановка книжного фонда 
	Каждый

день 
	Библиотекари
Черникова М.И.

Карасев С.В.

	5
	Первое знакомство с библиотекой 1- класс.Библ  урок.
	 6.09 
	Библиотекари

	6
	День танкиста: оформление выставки «Ты же выжил солдат»» 
	 13.09
	Библиотекари

	7
	Оформление выставки «Новые  учебники»
	 16.09 
	Библиотекари
Черникова М.И.

	8
	Выставка книг « Это- ИНТЕРЕСНО»
	 
	 Карасев  С.В.

	9
	 5.09. 200 лет со дня рождения А.К.Толстого. Выставка «Жить  и творить  во  имя  красоты»
	5.09 
	Библиотекари

	10
	 135 лет  со дня  рождения Б. С. Житкова, детского писателя. Викторина  «Знаете  ли  вы  произведения Житкова?» для нач. классов
	11.09  
	Библиотекари
Карасев С.В.

	11
	Оформление отчетных документов
	Каждый

день 
	Черникова М.И.

	
	160   лет  со дня  рождения  К.Э.Циолковского книжную выставку «Великий гражданин Вселенной:
	17.09
	Карасёв С.В.

	12
	Выставка «Книга  в моей жизни»
	21.09 
	Библиотекари

	13
	Оформление выставки «для Вас родители»
	23.09 
	 Карасев  С.В

	14
	Работа с активом читателей: 

-создание совета библиотеки
	 
	Библиотекари 
Актив библ.

	15
	 Работа с читательскими  формулярами 
	Кажд.день
	Карасев С.В.

	16
	Проверка документов на полученные учебники .
	26.09 
	Черникова М.И

	17
	 Провести литературный вечер со старшеклассниками
	27.09 
	Черникова М.И.

	18
	Помощь в подготовке выставки «Букет осени» 
	28.09
	 Карасев С.В.
 

	19
	 Санитарный день  в библиотеке
	
	Библиотекари

	20
	Проверка посещаемости за месяц 1-4 класс
	28.09 
	Карасев С.В.

	21
	Проверка посещаемости за месяц 5-7класс
	30.09 
	Карасев  С.В.

	22
	Проверка книговыдачи  за месяц 8-11класс
	30.09 
	Черникова  М.И


  План работы на месяц
 201 7-2018  учебный год.                                                      Месяц « октябрь »
	 3/п
	Название мероприятия
	 Дата проведения
	Ответственный

	 1
	Международный день пожилых людей.  Беседы. 
	1.10 
	Библиотекари

	2
	Оформить  КЗД    на октябрь
	
	Карасев С.В.

	3
	105 лет со дня  рождения Л.Н.Гумилёва  русского учёного-энтографа.Беседы
	
	Черникова М.И

	4
	Всемирный день защиты животных. Подготовить мероприятие с учениками ГПД  2 кл. «Животные рядом с нами» - библиотечный урок. Выставка книга : «Наши меньшие братья»
	4.10
	Черникова М.И.

	5
	  Провести экскурсии «К добру через книгу» с учениками ГПД  2 кл.. 
	8.10 
	Библиотекари
Карасев С.В.



	6
	«День-Учителя» помощь в проведении праздника тематическая выставка  « Учитель перед именем твоим …   ». .Оформление стенда.
	5.10 
	Библиотекари

	7
	  .Подготовить  литературный вечер «Любимые произведения.» «В одеждах романтики»- выставку.
	14.10
	Черникова М.И
Карасев С.В..

	8
	Помощь кл. руковод. в подборе литературы
по внеклассному чтению 1-4 класс
	13.10 
	Черникова М.И.

Карасев С.В.



	9
	125 лет Марины  Ивановны Цветаевой поэтессы.Провести литературный  час «Литературное наследие М. Цветаевой»
	22.10
	 .
Карасев С.В.

	10
	Беседы по классам о сохранности учебников 1- 4 класс. При выдачи  учебников
	  
	 Карасев  С.В.

	11
	Беседы по классам о сохранности учебников 5- 7 класс  .При выдачи  учебников
	 
	Библиотекари
Черникова М.И.

	 12 
	Беседы по классам о сохранности учебников 8-11 класс
	 
	Библиотекари
 

	13
	Выставка  книг  «Вот и осень  пришла»
	
	

	14
	 Работа   с документами. Каждый  день   
	 
	Черникова М.И.

	15
	Организация выставки «Новинки  для -  учителей»
	  23.10    
	  Черникова  М.И
 

	16
	Технический ремонт книг
	      
	Библиотекари

	
	85 лет со дня  рождения В.И.Белова Книжная. выставка-обзор. ...   «Плотник северных рассказов»
	23.09
	

	17
	Работа с читательскими формулярами. Расстановка  библиотечного фонда.
	Кажд.

день 
	 Карасев С.В.


	18
	Провести экскурсии  с  учениками  1-х кл. ГПД  «Добро пожаловать в библиотеку»
	 
	Библиотекари


	19
	  Международный день школьных библиотек.
Оформить стенд. Подготовить мероприятие «Вас приглашает библиотека «Роль  и назначение библиотеки – библ.  Урок   с 3 а
	26.10  
	Библиотекари
Черникова М.И.

	20
	Воспитательное чтение, о поведении на улице.С учащимися 1-5 классов. 
	      
	Библиотекари
Уч-ль ОБЖ

	21
	Библиотечный   урок : « Из  чего  состоит книга»
	
	Карасёв С.В.

	22
	Оформление выставки «Осторожно- пешеход»
	       
	Библиотекари

	23
	Проверка посещаемости  и книговыдачи за месяц
	       
	Библиотекари

	24
	 Санитарный день в библиотеке. Последняя
 пятница  месяца
	  
	Библиотекари


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     План работы на месяц 
 2017-2018 учебный год.                                                      Месяц « ноябрь »
	 № п/п
	Название мероприятия
	 Дата
проведения
	Ответственный

	1
	День народного единства. Подготовить и провести библиотечный урок. «С историей живут. Она объединяет на подвиг и на труд»Выставка книг «Во славу Отечества, во славу России»
	4.11 
	Библиотекари
Карасев  С.В.

	2
	 165 лет со дня рождения  со дня рождения  Дмитрия Наркисовича Мамина-Сибиряка,  писателя «Игра –путешествие по сказкам М-Сибиряка»   Книжная  выставка «Герои-животные»
	.6.11 
	Библиотекари
Черникова М.И.



	3
	Оформление выставки «КРАЙ РОДНОЙ»
	 
	Библиотекари
 

	4
	  Всемирный день студентов. Подготовить и провести беседы  со старшеклассниками .Выставка книг «Учись студент»
	17.11 
	Библиотекари
Карасев С.В.

	5
	 Работа  с документами
	Каждый 
день
	Библиотекари
 Черникова М.И.

	6
	Работа  с  книжным фондом  в читальном зале. Книжкина больница 
	19.11
	

	7
	Литературный   вечер. выставка
	  
	Все библиотекари

	8
	  Обзор выставки   «Мир русской  речи»

	25.11 
	Библиотекари
Карасев  С.В.

	9
	 Работа с библиотечным  фондом. 
	Каждый день 
	Библиотекари
 

	10
	Оформление выставки «ДЕНЬ ПОЛИЦИИ»
Беседа. 
	 
	Библиотекари
Карасев С.В.

	 11
	 Подготовить  информационный бюллетень о  поступивших  в библиотеку  дисков  по
предметам
	 
	Библиотекари
Черникова  М.И.

	12
	 Подготовить  и провести экскурсии в библиотеке с группами  продленного  дня 1-2  кл .
	 
	Библиотекари
Черникова   М.И

Карасев С.В.

 

	13
	«Всероссийский день призывника » тем. выставка   «Служу  России»
	  
	Библиотекари
 .

	14
	Работа с читательскими формулярами
	Каждый день 
	Библиотекари
Карасев  С.В.

	15
	 День МАТЕРИ» оформление выставки «Я руки матери целую».  Подготовить  и провести  лит.вечер « Свет материнской любви» Подготовить музыкальный час. Песни о матери
	25.11 
	Библиотекари
Черникова М.И.
Карасев С.В.

	16
	 70 лет  со дня рождения  Г.Б.Остера детского писателя. Оформление: Книжная выставка: «Классный Остер-класс» Литературная гостиная по произведениям Г.Б.ОСТЕРА «ПРИХОДИТЕ В ОСТЕР-КЛАСС КАК –НИБУДЬ НАУЧАТ ВАС».
	27.11
	Черникова М.И.

	17
	 Санитарный день в библиотеке
	 
	Библиотекари

	18
	350 лет со дня  рождения Джонатан Свифт  игра- викторина «Путешествие в страну лилипутов»
	30.11.
	


                                 План работы на месяц
2017-2018 учебный год.                                               Месяц « декабрь »
	№ п/п
	Название мероприятия
	 Дата
проведения
	Ответственный

	1
	 «Всероссийский день борьбы со СПИДом » тематическая выставка и тем. беседа 8-11кл.

Выставка «Будущее  без  СПИДа»   
	1.12 
	Все библиотекари

	2
	Работа  с библиотечным  фондом   
	Кажд.день  
	   Все библиотекари

	3
	 Работа  с документами 
	Кажд
день.  
	 Черникова М.И.

	4
	Оформление выставки «Книга твой лучший друг»; День информатики. тем. выставка 
	6.12 
	 Черникова М.И. 

	5
	Проведение рейда «Школьный портфель»
	 
	Все библиотекари

	6
	 День Героев Отечества.  выставка «Герои Липецкой области»
	9.12 
	 Карасев С.В.

	7
	« День Конституции Российской Федерации» тематическая выставка: «Главный закон  России»Библиотечный  урок: «Конституция – основной закон страны»
	12.12 
	  Карасев С.В.

	8
	Оформление выставки «Здоровье планеты, твое здоровье»
	     
	  Библиотекари

	9
	Оформление выставки наркомания: «Жизнь без наркотиков »
	 
	 Черникова М.И.

	10
	Оформление отчетных документов
	 
	 Черникова М.И.

	11
	 80 лет со дня рождения Эдуарда  Николаевича Успенского,  Книжная выставка «Мастера слова: Эдуард Успенский».
	22.12 
	Библиотекари

	12
	 Санитарный день в библиотеке
	 
	Библиотекари

	13
	 День рождения Деда Мороза. Провести  беседы
	  
	Библиотекари

	14
	Проверка посещаемости за месяц
	 
	 Карасев  С.В.

	15
	Оформление выставки «День спасателя»Показать фильм.
	 
	Библиотекари

	16
	Помощь в проведении «Новогодних утренников. Подбор стихов.  
помещение для репетиций.   
	  
	Библиотекари
Организатор


                             План работы на месяц
2017-2018 учебный год.                                               Месяц « январь »
	№ п/п
	Название мероприятия
	             
	            Ответственный

	1
	Готовить документацию по инвентаризации

учебного  фонда с 2012 по 2017 г. г. 
	 9.01 
	Библиотекари
Черникова М.И

	2
	Рождество Христово .Провести библ. Урок 
	
	Карасёв  С.В.

	3
	 Брен-ринг  «Повторенье-мать учения»
	 11.01 
	 Карасев С.В.

	4
	«День Российской печати» тем. Выставка
	14.01 
	 Карасев С.В.

	5
	 Книжная выставка и обзор «Инновации в образовании»
	 
	 Черникова М.И.

	6
	Работа с читательскими формулярами 1-4 класс
	Каж. 

день  
	  Все библиотекари

	7
	Работа с читательскими формулярами 5-8 класс
	Кажд. день  
	Библиотекари
Карасев С.В.

	8
	Проведение беседы-диспута в 1-4 классах   
	19.01 
	Библиотекари
Черникова М.И.

	9
	Работа с  библиотечной документацией
	23.01 
	Черникова М.И

	10
	135 лет со дня  рождения  А.Н.Толстого,писателя ,драматургаЛитературный вечер "По страницам жизни А.Н. Толстого

	10.01  
	Библиотекари

	11
	День заповедников и национальных парков
	11.01
	

	12
	Беседа-диспут  «Этикет» 5-8 класс
	  
	Библиотекари

	13
	День Российского студенчества. Татьянин день., тем. Выставка «Учись – студент!»
	25.01 
	Библиотекари

	14
	Оформления выставки «Куда пойти учится  »
	26.01 
	 Карасев  С.В.

	15
	 80 лет со дня  рождения Владимира Семёновича Высоцкого Литературная гостиная  «В.Высоцкий поэт, певец и гражданин»  с 11 классами 
	25.01 
	 Карасев С.В.
Черникова М.И.

	16
	День  снятия блокады  Ленинграда урок мужества «Дети блокадного Ленинграда»
	27.01
	 Карасёв С.В.

	17
	Проверка книговыдачи  за месяц
	29.01 
	 Черникова М.И.

	18
	Работа с читательскими формулярами 
	30.01 
	  Библиотекари

	19
	Провести санитарный день в библиотеке
	31.01
	 Все библиотекари


   План работы на месяц
        2017-2018 учебный год.                                               Месяц « февраль »
	Число
	             Название мероприятия
	               Часы
	             Ответственный

	1
	 75 лет  Победы над немецко-фашистскими войсками в Сталинградской битве (1943 г)
	2.02 
	Карасев С.В. .

	2
	День российской науки. Подготовить беседы. 
	8 .02 
	 Черникова М.И.

	3
	 Международный день дарения  книг.Провести акцию «Подари книгу  школе»
	14.02
	Карасев С.В..
Черникова М.И.

	4
	  Работа  с читательскими формулярами

10-11 кл. 
	Кажд.

день 
	библиотекари 

	5
	Международный день  родного языка. Подготовить беседы. «Чудесный мир книги»Выставку «Живой язык ,родное слово»,Кн.выставка «Нам великое слово дано.
	«21.02
	библиотекари

	6
	День Защитников Отечества. Выставку.   « Непобедимая и легендарная»  
	22.02 
	Библиотекари

	7
	 Санитарный  день в библиотеке
	26.02 
	Библиотекари

	8
	Проверка посещаемости за месяц
	27.02 
	Библиотекарь

	9
	Проверка книговыдачи  за месяц
	29.02 
	Библиотекари

	10
	Работа с читательскими формулярами   9 кл.
	29.02 
	Библиотекари


                                             План работы на месяц
2017-2018 учебный год.                                                         Месяц « март »
	№ п/п
	            Название мероприятия
	 Дата

проведения                
	             Ответственный

	1
	День православной книги. Книжная  выставка  «Живой родник православной книги»
	1.03
	

	2
	 Работа в библиотечном фонде в читальном зале 
	6.03 
	Библиотекари 

	3
	 Работа с читательскими формулярами
	3.03 
	Библиотекари

	4
	 Подготовить и провести беседы «О значимости  книги»
	6.03 
	Библиотекари

	5
	Международный женский день. Выставка. «За все тебя благодарю» Мероприятие : «Милая, добрая, нежная»  
	8.03 
	Библиотекари

	6
	 К дню  православной книги: 
 Экскурсия в Троицкий  храм «Духовный свет православия»  с 6 кл.
	9.03 
	Библиотекари
Карасев С.В.

	7
	Работа с  библиотечной документацией
	10.03 
	Библиотекари 
Черникова М.И

	8
	Оформление выставки: «Русские народные сказки» 
	13.03 
	Библиотекари

	9
	Экскурсии   библиотеку   1-4 кл.
	14.03  
15.03

 
	Библиотекари

	10
	  Выставка книг « Правоведение»
	15.03 
	Библиотекари

	11
	Работа с читательскими формулярами 1-4 кл.
	19.03 
	Библиотекари

	12
	Всемирный день Земли; тем. беседа «Дай Планете Шанс Выжить» 
	21.03 
	Библиотекари
Карасев С.В.

	13
	Всемирный день водных ресурсов.  «Вода это жизнь». Беседы.
	22.03 
	Библиотекари

	14
	  С 24 по30 неделя детской и юношеской книги. Мероприятие: «Пусть книга будет
праздником для вас»,Книжная выставка:»Произведения детских писателей».
	24.03 
	Библиотекари

	15  
	День работников культуры. Подготовить беседы
	25.03
	Черникова

	16
	  Работа     с формулярами
	27.03 
	Библиотекари

	17
	150 лет со дня  рождения Максима Горького ,  писателя Литературная гостиная «Знакомый незнакомец»  в 9кл.
	28.03
	

	18
	Проверка посещаемости за месяц 1-4 класс
	31.03 
	Библиотекари

	19
	Проверка посещаемости за месяц 5-7 класс
	31.03 
	Библиотекари

	20
	Проверка посещаемости за месяц 8-11 класс
	31.03 
	Библиотекари

	21
	 Санитарный день в библиотеке
	30.01 
	Библиотекари


План работы на месяц
2017-2018 учебный год.                                               Месяц « апрель » 
	№ П/П
	          Название мероприятия
	                         Дата
проведения
	              Ответственный

	1
	День смеха  .Провести   «Смешные уроки»
	1.04 
	Педагог-библиотекарь

	2
	Международный день птиц. Беседы провести с 4-5 кл. Презентацию подготовить «Птицы нашего края»
	2.04
	

	3
	   Оформить выставку .подготовить  мероприятие
	2.04 
	Библиотекари

	4
	Операция школьный портфель 1-4 класс
	6.04 
	Библиотекари

	5
	Операция школьный портфель 5-7 класс
	10.04 
	Библиотекари

	6
	Всемирный день здоровья, тем. беседа
	7.04 
	Библиотекари

	7
	Оформление выставки «Чистота залог здоровья»; «Закаляйся»
	9.04 
	Библиотекари

	8
	 Всемирный день авиации и космонавтики книжно-иллюстративная выставка «Удивительный мир космоса».Провести библиотечный урок «Космос начинается с Земли»
	12.04 
	Библиотекари
Черникова М.И.

	9
	Работа с  библиотечной документацией
	13.04 
	Библиотекари

	10
	Работа с  библиотечной документацией
	14.04 
	Библиотекари

	11
	Всемирный день культуры;    
	15.04 
	Библиотекари

	12
	Международный день памятников и исторических мест, тем. выставки
	17.04 
	Библиотекари

	13
	Оформление выставку  
	19.04 
	Библиотекари

	14
	 110 лет  со дня рождения Веры Васильевны Чаплиной , русской  писательницы литературный час "Любимые питомцы Веры Чаплиной" для учащихся 2 кл.
	24.04
	Карасев С.В.

	15
	  Санитарный день в библиотеке
	27.04 
	Библиотекари

	16
	Работа с читательскими формулярами 
	28.04 
	Библиотекари

	17
	Проверка посещаемости за месяц 1-4 класс
	28.04 
	Библиотекари

	18
	Проверка посещаемости за месяц 5-7 класс
	28.04 
	Библиотекари

	19
	Проверка посещаемости за месяц 8-11 класс
	28.04 
	Библиотекари

	20
	Проверка книговыдачи  за месяц 1-4 класс
	30.04 
	Библиотекари

	21
	Проверка книговыдачи  за месяц 5-7 класс
	30.04 
	Библиотекари

	22
	Проверка книговыдачи  за месяц 8-11 класс
	30.04 
	Библиотекари


                        План работы на месяц
2017-2018 учебный год.                                                      Месяц « май » 
	№ п/п
	           Название мероприятия
	Дата
проведения
	Ответственный

	1
	День весны и труда; Выставки
	1.05 
	Библиотекари

	2
	День Солнца; тем. выставка рисунков
	3.05 
	Библиотекари

	3
	Международный день свободы прессы; тематическая выставка
	3.05 
	Библиотекари

	4
	«Чтение мать учения» тем. беседа 1-4 класс
	5.05 
	Библиотекари

	5
	«Куда пойти учится» тематическая выставка 
	 
	Библиотекари

	6
	День радио; провести беседу
	7..05  
	Библиотекари

	7
	День Победы русского народа в Великой Отечественной войне. Оформить развернутую выставку. Подготовить мероприятия.
	8.05 
	Библиотекари

	8
	Оформление выставки «Липчане – в Великой победе»
	9.05 
	Библиотекари

	9
	Выставка книг на тему «Это страшное слово война» 
	9.05 
	Библиотекари

	10
	Прием и ремонт книг; художественной литературы
	10.05 
	Библиотекари

	11
	Ремонт книг художественной литературы
	10.05 
	Библиотекари 

	12
	.Подготовить  презентацию
	15.05 
	Библиотекари

	13
	Международный день музеев. Провести мероприятие
 
	18.05 
	Библиотекари

	14
	 Провести санитарный день в библиотеке
	25.05 
	Библиотекари

	15
	Прием и ремонт книг; учебники
	26.05 
	Библиотекари

	16
	Ремонт книг; учебники
	28.05 
	Библиотекари

	17
	Работа с читательскими формулярами 
	29.05 
	Библиотекари

	18
	День славянской письменности. Провести
беседу
	24.05 
	Библиотекари

	19
	Проверка посещаемости за месяц 1-4 класс
	26.05 
	Библиотекари

	20
	Проверка посещаемости за месяц 5-11 класс
	28.05 
	Библиотекари

	21
	Общероссийский день библиотекарей. Подготовить литературный вечер:  «Хранительницы мудрости»
  
	27.05 
	Библиотекари

	22
	День пограничника;  Беседу подготовить  беседы. 
	28.05 
	Библиотекари

	23
	Проверка книговыдачи  за месяц 1-4 класс
	29.05 
	Библиотекари

	24
	Проверка книговыдачи  за месяц 5-11 класс
	29.05 
	Библиотекари


                          План работы на месяц
2017-2018 учебный год.                                                          Месяц « июнь » 
	№ п/п
	           Название мероприятия
	Дата
прове-

дения
	Ответственный

	1
	Международный день защиты детей; 

 
	1.06 
	Библиотекарь

	 2
	 Подготовить выставку «Дети- будущее нашей страны»
	 
	Библиотекари

	3
	«Живи, Родник – Живи!» тем. беседа 5-7 кл. 
	5.06 
	Библиотекари

	4
	Международный день детей - жертв агрессии; тем. беседа - выставка
	4.06 
	Библиотекари

	5
	Всемирный день окружающей среды; выставка рисунков.
	7.06 
	Библиотекари

	6
	Пушкинский день России; тем. беседа-выставка
	6.06 
	Библиотекари

	7
	Провести литературный вечер в лагере дневного пребывания
	 
	Библиотекари

	8
	Работа с  библиотечной документацией
	8.06 
	Библиотекари

	9
	Работа с  библиотечной документацией
	11.06 
	Библиотекари

	10
	 
	 
	Библиотекари

	11
	« ДЕНЬ РОССИИ …! »

	
	

	12
	
	 
	 

	13
	
	 
	 

	14
	
	 
	 

	15
	
	 
	 

	16
	
	 
	 

	17
	
	 
	 

	18
	
	 
	 

	19
	
	 
	 

	20
	
	 
	 

	21
	
	 
	 


                                  Краткая справка о библиотеке
   Библиотека расположена в здании Муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы   Муниципального Тербунского района Липецкой области.
      Занимает 2  изолированных помещения абонемент - комнату площадью  54 кв.м.,читальный зал –комната площадью 53,4  кв.м.   Библиотека оборудована: абонемент- столов( 4 )  , стулья (2 ), шестисекционные стеллажи (20).   , железная дверь.  -  В читальном зале библиотеки оборудованы- 24 места   для работы пользователей библиотеки,   столов (12)  стульев (25),шестисекционные стеллажи – (6),железная дверь, ,2 рабочих  места . Освещение соответствует санитарно-гигиеническим требованиям. Требование по технике пожарной безопасности соответствуют норме: имеют  2 огнетушителя, план помещения-эвакуации библиотеки.
    Организует работу библиотеки  2 работника.  Главный библиотекарь  Черникова Марина Ивановна  имеющая среднее-специальное образование «библиотечное дело», общий стаж работы 23   года, стаж работы библиотекарем 23 лет. Педагог- библиотекарь Карасев С.В. педагогический стаж 16 лет. . Режим работы библиотеки-с 8.00 до 16.00        перерыв на обед с 12.00 до 13.00, с одним выходным днем (воскресенье). Библиотека работает по плану, утвержденному директором МБОУ СОШ  с.Тербуны  Моргачевой Т.Н. Расстановка фонда соответствует таблицам ББК
Основными направлениями деятельности библиотеки являются:

    - содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании детей;

    -обеспечение учебного и воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного и информационно-библиотечного обслуживания;

    - привлечение любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям;

    - руководство чтением детей;

    -привлечение каждого ученика к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи и мышления, познавательных интересов и способностей;

    - оказание помощи в широком распространении научно-педагогических знаний;

    -содействие повышению научно-методического, педагогического мастерства работников школы.

В библиотеке выделены следующие группы читателей:
    - первая группа     1- 4 класс   425 –  человек;

    - вторая группа     5-8 класс  386  –   человек;

    - третья группа       9-  11 класс  187  –  человек;

    - педагогические работники 68–  человек;

    - обслуживающий персонал 48 –  человек.

Всего обслуживалось  в 2017 г с января по август 763 читателя. Число посещений –  7117 , объем книговыдачи  17.396 –   экземпляра. Обслуживание читателей происходило по графику работы библиотеки.

Посещаемость
    Анализ и средние показатели посещаемости библиотеки различными группами пользователей показали, что наибольшую активность проявили учителя, учащиеся 3, 5, 6, 8, 9,10 ,11 классов. В отчетном году максимальное количество недель, когда ученические коллективы могли посещать библиотеку и пользоваться ее услугами, было 3.493  , что означает; учащиеся должны были посетить библиотеку не менее 2  раз, то есть хотя бы один раз в неделю. По дневнику посещаемости библиотеки видно, что такую возможность использовали учащиеся 1, 2 ,4. 5, 6, 8, ,11 классов, которые систематически посещали библиотеку. Нерегулярно и редко пользовались библиотекой   4, 9 класс. Контрольный показатель посещаемости в этом году  выше,чем в предыдущем.
                                                                   Фонд.
    Фонд библиотеки укомплектован научно-популярной, справочной, отраслевой, художественной литературой для детей:

    - младшего школьного возраста (1-4 класс),
    - среднего школьного возраста   (5-8 класс),

    - старшего школьного возраста  (9-11класс);

    - периодическими изданиями с учетом современных задач учебно-воспитательного процесса, а также учебниками и учебными пособиями, педагогической и методической литературой для педагогических работников.
Литература приобреталась:
     - по безналичному расчету с книготорговыми организациями .
    Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:

   - книга суммарного учета фонда библиотеки;

   - инвентарные книги (2шт.);

   - папка «Акты»;

   - папка «Копии накладных»;

   - читательские формуляры;

   - тетрадь учета изданий, принятых от читателей взамен утерянных;
Записи в документах проводятся своевременно. Режим сохранности фонда соблюдается.

Обслуживание читателей.
    Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «Положением о библиотеке», утвержденным директором школы Моргачевой  Т.Н.   . Читатели получают во временное пользование печатные издания и другие виды изданий из фонда библиотеки. Библиотекарь постоянно контролирует  соблюдения «Правил пользования библиотекой»  
    В библиотеке систематически ведется «Дневник работы школьной библиотеки» в котором  учитываются сведения о количестве и составе читателей  , об объёме выданных изданий.
    Таким образом, наиболее спрашиваемыми среди читателей являются литература по педагогике и художественная литература,    
    Низкие количественные показатели выдачи книг по сельскому хозяйству объясняются отсутствием какого – либо интереса читателей к такому виду литературы. В дальнейшем планируется больше выставок книг на тему «Прикладные науки – Сельское хозяйство».

